
ŽELIM RADITI



ŽELIM RADITI: 

● https://razvojkarijere.hzz.hr/zamolba-i-zivotopis/
● Prijava na Zavod za zdravstveno osiguranje – OBVEZNO- 

DO 30.9.

● Prijava na Hrvatski zavod za zapošljavanje
○ OSOBNA ISKAZNICA
○ SVJEDODŽBA
○ OIB
○ JEDNOM MJESEČNO RAZGOVOR SA SAVJETNIKOM

https://razvojkarijere.hzz.hr/zamolba-i-zivotopis/


https://burzarada.hzz.hr/Posloprimac_RadnaMjesta.aspx



ŽIVOTOPIS - CV
● Životopis je prvi dojam koji ostavljate poslodavcu 
● Trebao bi biti jasan, kratak i točan.
● Osnovne stavke:

○ Osobni podaci (ime, adresa, kontakt)
○ Obrazovanje (škole, razredi, postignuća)
○ Radno iskustvo (ugostiteljstvo, praksa, volonterski rad)
○ Vještine (računalne, jezične, praktične)
○ Interesi ili dodatna postignuća

● Savjet: bez laži, uredno formatirano, pregledno, bez 
gramatičkih grešaka



ŽIVOTOPIS - CV
● životopis (CV) = tekst kojim se opisuju dostignuća na obrazovnom 

planu, prethodno radno iskustvo, specifična znanja, vještine
● redoslijed informacija koji se odnosi na obrazovno i radno iskustvo 

treba biti kronološki poredan
● najnoviji podaci na vrhu pojedine cjeline
● pregledan, čitljiv i jednostavan
● informacije trebaju biti pažljivo odabrane i relevantne za posao za 

koji se natječeš
● ne smije biti duži od jedne do dvije stranice 
● sažete i precizne informacije
● Tablični prikaz životopisa jer je pregledniji i razumljiviji (npr. 

Europass životopis, Canva.. Predlošci s interneta)







MOLBA – MOTIVACIJSKO PISMO

● Molba prati životopis i objašnjava zašto baš vi želite 
posao ili upis u školu.

● Struktura molbe:
○ Pozdrav i tko ste
○ Zašto se prijavljujete na tu poziciju 
○ Koje vještine, znanja ili iskustvo imate
○ Kontakt za poziv na razgovor

● Savjet: personalizirajte svaku molbu, izbjegavajte 
generičke tekstove



MOLBA – MOTIVACIJSKO PISMO
● molba za posao = tekst kojim se ukratko opisuješ poslodavcu i 

ističeš osobine, vještine i
● iskustva bitna za radno mjesto za koje se prijavljuješ
● sastoji se od tri dijela:

○ uvodni dio – navođenje radnog mjesta za koje se prijavljuješ kao i 
izvora gdje si vidio/vidjela natječaj za to radno mjesto

○ razrada – navođenje kvaliteta koje te čine dobrim kandidatom
○ završni dio – navođenje informacija za daljnji kontakt i eventualnih 

preporuka

● ne dulja od jedne stranice teksta
● obavezno provjeriti pravopis i gramatiku prije slanja!
●




