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REPUBLIKA HRVATSKA

ZUPANIJA ISTARSKA

INDUSTRIJSKO - OBRTNICKA SKOLA PULA
Rizzijeva 40

52100 Pula

KLASA: 007-04/25-01/06

URBROJ: 2168-22-25- 04

U Pulj, 11. travnja 2025.

Temeljem Clanka 88. Statuta Industrijsko-obrtni¢ke Skole Pula, ¢lanka 7. Zakona o dokazivanju steCene
Skolske spreme (,,Narodne novine* broj 27/76), ¢lanaka 159. i 161. Zakona o opéem upravnom postupku (,,Narodne
novine* broj 47/09 i 110/21 ), te Tarifnog broja 2. i 3. Uredbe o tarifi upravnih pristojbi (,,Narodne novine* broj
156/22), Skolski odbor na sjednici odrzanoj 11. travnja 2025.. godine, donosi slijedeéu

ODLUKU

L
Ovom Odlukom ureduje se nalin izdavanja duplikata i prijepisa svjedodzbe, uvjerenja, potvrda, izvatka i
druge javne isprave o ¢injenicama o kojima Skola, kao javnopravno tijelo vodi evidenciju.

IL
Duplikat ili prijepis svjedodZbe izdaje se u slu¢aju kad je svjedodZba izgubljena, unistena ili u drugim
opravdanim slu¢ajevima.

Duplikat ili prijepis svjedodzbe izdaje se stranci na njezin zahtjev, u pravilu istoga dana kad je stranka
zatrazila izdavanje, a najkasnije u roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeVa za izdavanje.

Zahtjev za izdavanja duplikata ili prijepisa svjedodZbe predaje se u pisanom obliku u tajniStvo Skole, na
propisanom obrascu zahtjeva koji se preuzima u tajnistvu Skole ili web stranici Skole.

Zahtjev za izdavanja duplikata ili prijepisa svjedodZzbe moZe se predati svakim radnim danom u uredovno
radno vrijeme za stranke (10-14 sati).

I1I.
Skola izdaje duplikat svjedodZbe na obrascu koji je isti kao i obrazac originalne svjedodzbe (s klauzolom
duplikat) s podacima iz mati¢ne knjige uc¢enika ovjeren na poledini od strane ravnatelja Skole.

Prijepis svjedodzbe izdaje se na praznom obrascu s podacima iz mati¢ne knjige ucenika ako Skola vise ne
posjeduje originalni obrazac svjedodZbe, a nije ga moguce ispisati iz elektronicke matice zbog proteka vremena,
ovjeren na poledini od strane ravnatelja Skole.

Duplikati ili prijepisi svjedodZbe oslobodeni su od pla¢anja upravne pristojbe prema sukladno Tarifnom
broju 2. i 3. Uredbe o tarifi upravnih pristojbi (,,Narodne novine* broj 156/22).

Prije izdavanja duplikata ili prijepisa svjedodZbe podnositelj zahtjeva duZan je platiti stvarne troSkove
izdavanja u iznosu od 10,00 eura za svjedodzbe o zavr§nome radu, te u iznosu od 12,00 eura za razredne svjedodzbe,
sukladno &lanku 7. Zakona o dokazivanju ste¢ene Skolske spreme (,,Narodne novine* broj 27/76).

Iv.
Skola izdaje potvrde. Potvrdama se smatraju i uvjerenja, izvadci i druge javne isprave o ¢injenicama o kojima
Skoli vodi sluzbenu evidenciju.

Potvrde se izdaju radovitim uéenicima i polaznicima obrazovanja odraslih na njihov zahtjev, u pravilu istoga
dana kada su zatrazili izdavanje, a najkasnije u roku od 15 dana od dana podno$enja urednog zahtjeva za izdavanje.



Zahtjev se predaje u pisanom ili usmenom obliku u tajnistvu Skole, a mozZe se predati svakim radnim danom u
uredovno radno vrijeme za stranke (10-14 sati).

Y
Potvrde se izdaju prema &lanku 159. Zakona o opéem upravnom postupku ("Narodne novine", broj 47/09 i
110/21) na temelju podataka iz sluZbene evidencije i sluzi isklju¢ivo kao dokaz o redovitom $kolovanju u svrhu
ostvarivanja prava koja su vezana za redovno Skolovanje.

Potvrda je oslobodena od plaéanja upravne pristojbe prema ¢lanku 9. Zakona o upravnim pristojbama
(,,Narodne novine broj 115/16 1 114/22).

VL
Ako Skola odbije zahtjev za izdavanje potvrde, duplikata ili prijepisa svjedodZbe, duzna je o tome donijeti
rjesenje. Ako u roku od 15 dana od dana podnogenja zahtjeva ne izda potvrdu, duplikat ili prijepis svjedodzbe, ili ne
donese i dostavi stranci rjeSenje o odbijanju zahtjeva, stranka moZe izjaviti Zalbu.

Ako stranka, na temelju dokaza kojim raspolaZe, smatra da potvrda nije izdana sukladno podacima iz
sluzbene evidencije, moZe zahtijevati izmjenu potvrde, duplikata ili prijepisa svjedodzbe. Kad Skola ne izda
izmijenjenu potvrdu, duplikat ili prijepis svjedodzbe, duZna je donijeti rjeSenje o odbijanju zahtjeva stranke za izmjenu
u roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva. Ako se u propisanom roku ne izda izmijenjena potvrda, duplikat ili
prijepis svjedodzbe, ili ne donese rje$enje o odbijanju zahtjeva stranke, stranka moZe izjaviti Zalbu.

VIL
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka Industrijsko-obrtnitke Skole Pula, KLASA: 003-06/17-
01/19, URBROJ:2168-22-17-1 od 22. prosinca 2017. godine.

VIIL
Ova Odluka stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.
U roku od osam dana od stupanja na snagu ova Odluka objavljuje se na mreznim stranicamaSkole.
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Ova Odluka objavljena je na oglasnoj plo¢i dana !_. travnja 2025., a stupila jéna snagu dana |2 travnja20




