
Na temelju dl. 3. st. i. Op6e uredbe o za5titi podataka (EU)20161679 iEl.55. Statuta Industrijsko-obnnidke Skole

Pula, Skolski odbor na sjednici odrZanoj dana25. svibnja 2018., donosi

PRAVILNIK
O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAK.A,

r' .PCE .DREDBE 
ilanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zaltite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka i pravila povezana sa

slobodnim kretanjem osobnih podataka Industrijsko-obrtnidka Skola Pula (u daljnjem tekstu: Stota; obveznik je
primjene Opde uredbe o za5titi podataka (EU) 20161679 (dalje u tekstu: Opda uredba).

(lanzk2.

Sukladno dl. 4. tod. 7 . Op6e uredbe Skola ie voditelj obrade osobnih podataka koja odreduje swhu i sredstva obrade
osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i/ili pravom EU.

ilanak 3.

U skladu sa Op6om uredbom pojedini izrazit ovom Pravilniku imaju sljede6e znadenje:

,,osobni podatak" oznadava sve podatke koji se odnose na pojedinca diji je identitet utwden ili se moZe

utwditi (,,ispitanik"); pojedinac diji se identitet moZe utwditi jest osoba koja se moZe identificirati izravno ili
neizra'nno, osobito uz pomo6 identifikatora kao Sto su ime, identiflrkacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni
identifikator lli lz pomo6 jednog ili vi5e dimbenika svojstvenih za fizidki, fiziolo5ki, genetski, mentalni,
ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca;

,,obrada" znadi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na skupovima
osobnih podataka, bilo automatiziranimbilo neautomatizirantm sredstvima kao Sto su prikupljanje, biljeZenje,
organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaienje, obavljanje uvida, uporaba,
otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nadin, uskladivanje ili kombiniranje,
ogranidavanje, brisanje ili uni5tavanje;

,,sustav pohrane" madi svaki strukfurirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim kriterijima, bilo
da su centralizkani, decentralizirani ili raspr5eni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi;

,,voditelj obrade" znadi frzidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje samo ili
zajedno s drugima odreduje swhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada su swhe i sredstva takve obrade
utvrdeni pravom Unije ili pravom dr1ave dlanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje
mogu se predvidjeti pravom Unije ili pravom drLave dlanice;

,,primatelj" znali frzldka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se otkrivaju
osobni podaci, neovisno o tome je li on tre6a strana;

,,treta strana" znalifrzldka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje nije ispitanik,
voditelj obrade, izvr5itelj obrade ni osobe koje su ovla5tene za obradt osobnih podataka pod izra.rnom
nadleZno56u voditelja obrade ili izw5itelja obrade;

,,privola ispitanika" znadi svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izralavanje Zelja
ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potwdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se

na njega odnose;

,,povreda osobnih podataka" znahi kr5enje sigurnosti koje dovodi do sludajnog ili nezakonitog uni5tenja,
gubitka, innjene, neovla5tenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na
drugi nadin obradivani;

,,pseudonimizacija" znadi obrada osobnih podataka na nadin da se osobni podaci vi5e ne mogu pripisati
odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve dodatne informacije drZe
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odvojeno te da podlijeZu tehnidkim i organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne
mogu pripisati pojedincu diji je identitet utwden ili se moZe utwditi.

ilanak 4.

(1) Osobne podatke fizidkih osoba Skola obra<luje zakonito, po5teno i transparentno. Obraduju se samo primjereni i
relevantni osobni podaci i to iskljudivo u posebne, izri;(,ite i zakonite swhe te se dalje ne obraduju na nadin koji nije u
skladu s tim swhama.
(2) Osobne podatke koje Skola obra<luje su todni te se po potrebi aZuriraju. Osobni podaci koji nisu todni bez
odlaganja se bri5u ili ispravljaju.
(3) Skoh osobne podatke obratluje iskljudivo na nadin kojim se osigurava odgovaraju6a sigurnost osobnih podataka,
ukljudujudi za5titu od neovla5tene ili nezakonite obrade te od sludajnog gubitka, uni5tenja ili o5te6enja primjenom
odgovarajudih tehnidkih i organizacijskih mjera.
(4) Skoh osobne podatke duva samo onoliko dugo kolikoje potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obra<Iuju.
Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako 6e se isti obrarlivati iskljudivo u swhe
arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog istraZivanja ili u statistidke swhe.

II. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

elanak 5.

Skola osobne podatke obra<luje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljededih uvjeta:
da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vi5e posebnih swha
da je obrada ruLna za izvrlavar4e ugovora u kojem je ispitanik stranka
daje obrada nuhnaradi po5tivanja pravnih obveza Skole
da je obrada n.oi,na kako bi se za5titili kljudni interesi ispitanika ili druge fizidke osobe
da je obrada ruLnazaizwiavanjezadale od javnog interesa ili pri izvr5avanju javnih ovlasti Skole
da je obrada uthna za potrebe legitimnih interesa Skole ili tre6e strane, osim u sludaju kada su od tih interesa
jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju za5titu osobnih podataka, osobito ako je
ispitanik dijete.

ilanak 6.

(1) Privola kojom ispitanik Stoti daie pristanak zaobradtosobnih podataka koji se na njega odnosejest dobrovoljna,
u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom, jasno naznadenom swhom zako}u se daje i bez
nepo5tenih uvjeta.
(2) Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na nadin opisanom u
stavku 1. ovog dlanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom (roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

(tana*.1.

U postupku obrade osobnih podataka Skola na odgovaraju6i nadin (pisano ili izravno usmeno) ispitaniku pruZa sve
informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o swsi obrade podataka, pravnoj osnovu za
obradu podataka, legitimnim interesima Skole, namjeri predaji osobnih podataka tre6im osobama, razdoblju u kojem
6e osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje
osobnih podataka i ogranidavanje obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

III. PRAVA ISPITANIKA
ilanak 8.

(1) Skoh 6e odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana podno5enja zahtjeva ispitanika ili njegovog
zakonskog zastupnika ili punomo6nika:

informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih podataka koji se

obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili 6e im biti otkriveni,
predvidenom razdoblju u kojem 6e osobni podaci biti pohranjeni te u sludaju kada se osobni podaci ne
prikupljaju od ispitanika o njihovu izvoru
dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na njega odnose
ispraviti netodne podatke ili podatke dopuniti
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provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni podaci vi5e nisu nuZni
u odnosu na svrhe zakoje su prikupljeni ili ako ispitanik povude privolu na kojoj se obrada temelji.

(2) Rok iz st- l. ovog dlalka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimaju6i u obzir sloZenost i
broj zahtjeva. Skola obavje56uje ispitanika o svakom takvom produljenju u roku od mjesic dana od zapimanja
zahtjev4 zajedno s razlozima odgaclanja.
(3) Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronidkim putem, Skola informac4t pruLa elektronidkim putem ako je to
mogu6e, osim ako ispitanik zatraZi drugadije.
(4)Orazlozimaodbijanjazahtjevaispitanika izst.l. ovogdlanka. Skoh 6ebezodgadanja, anajkasnije jedanmjesec
od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozrma odbijanja zahtjeva.

ilanak 9.

Skola infonnacije pruZene u skladu s dl. 8. praftabeznaknade.
Iznimns, ako su zahtjevi ispitanika odito neutemeljeni ili pretjerani Skola 6e naplatiti razumnu naknadu uzimaju6i u
obzir administratirme tro5kove pruLanja informacija ili obavijesti.

Clanak 10.

Ispitanik koji smatra da je Skola powijedila neko njegovo pravo zajamdeno Op6om uredbom ima pravo podnijeti
zahtjev za utwdivanje powedg prava nadleZnom tijelu.

IV. SUSTAV POHRAIIE
ilanak 11.

Skola prikuplja i obraduje sljede6e wste osobnih podataka:
osobni podaci radnika Skole;
osobni podaci o redovitim udenicima;
osobni podaci o dlanovima Skolskog odbora;
osobni podaci o roditeljima dlanovima Vijeda roditelja;
osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjedajnom postupku zazasnivanje radnog odnosa;
osobni podaci va4jskih suradnika;
osobni podaci pripravnika i osoba na strudnom osposobljavanju;
osobni podaci polaznlka obrazovanja odraslih i strudnih usawsavanja;
i ostale osobne podatke koji su opisani u evidenciji aktirmosti obrade.

ilanak12.

(l\ Za osobne podatke navedene u dlanku I 1. ovog dlanka Skola vodi evidenciju aktivnosti obrade.
(2) Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljede6e podatke:

ime i konJaktne podatke Skole, rarmatelja Skole i sluZbenika za zafitittpodataka
swhu obrade
opis katpgorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;
kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili 6e im biti otkriveni
predvitlenir rokove za brisanje razliditih kategorija podataka

_ op6i opis tehnidkih i organizacijskih sigurnosnih mjeruzaza5titu podataka
(3) Skola 6e redovito i pravowemeno aZurirati Evidenciju aktivnosti obrade kako bi bila u moguinosti odrZati
sukladnost s Uredbom i prema potrebi istu dokazati u sludaju nadzora.

ilanak 13.

Rarmatelj Skole donosi odluku o osobama zadrlenimza obradu i za5titu osobnih podataka izdl. 11. ovog Pravilnika.

V. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA

ilanak 14.

( 1 ) Skoh imenuj e sluZbenika za zafititupodataka.
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(2) SluZbenik za za\titu podataka ima odgovaraju6u strudnu spremu, a imenuje se iz redova radnika Skote iti putem
ugovora o uslugama s vanjskom tvrtkom kako to predvida Uredba u Clanku 37. stavak 6.
(3) Kontakt podaci sluZbenika za zaStitttpodataka dostupni su na web stranicama Skole.
(4) SluZbenik za zaitit:u podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba Skole i njegovih
radnika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim obvezama iz Opde uredbe, prati po5tivanje
Uredbe te drugih odredaba Unije ili drLave dlanice o zaltiti, omogu6e prava ispitanika te sura<luje s nadzornim tijelom.
(5) SluZbenik za zaltittt podataka duLan je duvati povjerljivost svih informacija koje sazna u obavljanju svoje duZnosti.

VI. MJERB ZAZASTITU OSOBNIH PODATAKA

ilanak 15.

Da bi se izbjegao neovla5teni pristup osobnim podacimq, podaci u pisanom obliku duvaju se u registratorima, u
zakljudanim ormarima, a podaci u radunalu za5tiduju se dodjeljivanjem korisnidkog imena i lozinke koja je pozrrata
samo radnicima zad.uLenim za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive
memorije.

ilanak 16.

Skola 6e po potrebi, a posebice prilikom obiave podataka koji bi se mogli pripisati odredenom ispitaniku provoditi
pseudonimizacrlu kao jednu od tehnidkih mjera za5tite osobnih podataka.

ilanak 17.

Osobe zadu;lene za obradu osobnih podataka odgovorne su za za5titu osobnih podataka od sludajnog gubitka ili
uni5tenja, od nedopu5tenog pristupa ili nedopu5tene promjene, nedopu5tenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

VII. ZAVRSNT ONNTOBE

ilanak 18.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi Skole dana25. svibnja 2018., te 2018. godine.

Ravnatelj
Petar Gawi6,

KLASA: 003-05/1 8-0 1/ot
URBROJ:2168-22-18- 4

Prla,25. svibnja 2018.
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